ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE TRES PALMEIRAS

EDITAL N2.013/2025, DE 11 DE MARCO DE 2025

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N®. 004/2025 PARA SELECAO DE ESTAGIARIOS

Silvanio Antonio Dias, Prefeito Municipal de Trés Palmeiras/RS, Estado do Rio Grande do Sul,
através da Secretaria Municipal de Educagao, no uso de suas atribui¢des legais e de acordo com a Lei
Municipal de n°. 1.463 de 30 de junho de 2013 e suas posteriores alteracdes, bem como o Decreto
Municipal n2. 012 de 14 de fevereiro de 2024 e o Decreto n2. 18 de 11 de margo de 2025, TORNA
PUBLICO, a todos os interessados a realizacdo de processo seletivo, a ser conduzido por Comissio de
Coordenacdo do presente, designada através de Decreto Municipal, para preenchimento de vagas de

estagio a ser cumprido nos termos da Lei Federal n2 11.788, de 25 de setembro de 2008.

1 - DAS CONDICOES DO ESTAGIARIO:

1.1 - Atividades a serem realizadas: participar do planejamento do érgdo; controlar arquivos;
desenvolver atividades de acompanhamento; elaborar relatérios, oficios, memorandos; efetuar pesquisas
relativas a area de atuacao; outras atividades pertinentes a area de vinculacdo, mediante supervisao de
servidor designado pelo Municipio e de Professor Orientador vinculado a Instituicio de Ensino,

responsaveis  pelo acompanhamento e  avaliagdo das  atividades do  estagiario.

1.2 - Carga horaria semanal: de 20 a 30 horas semanais conforme requisicdo, podendo ainda sofrer

alteracbes no  decorrer do  estagio, dentro das especificagbes do Item @ 1.3.

1.3 - O estagiario recebera de Bolsa Estagio constantes nas tabelas abaixo, conforme Decreto Municipal

n2. 12 de 14 de fevereiro de 2024:
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Cursos de Ensino Médio = 22 Grau | R$ 7,06

Cursos de Ensino Médio = 22 Grau | R$ 7,06

Demais Cursos de Nivel Superior R$ 9,42

1.4 - Locais de realizacdo do estagio: Secretarias do Municipio.

1.4.1 - Em caso de necessidade podera haver a designagdo do estagiario para atuar em outro setor/6rgao
com a devida autorizacdo da administracdo e ciéncia da empresa gestora de estagios. Em caso de
necessidade podera haver a designacdo do estagiario para atuar em outro setor/orgdo com a devida

autoriza¢do da administracdo e ciéncia da empresa gestora de estagios.
1.5 - Periodo de duracio do estagio: Até dois anos.

1.5.1 - A selecdo de quem ja tenha realizado estagio ficara limitada ao periodo de 02 (dois) anos,

descontando os periodos de estagio ja realizados.

1.5.2 - O Contrato de estagio também sera encerrado se o estudante concluir/interromper/desistir do

curso.
1.5.3 - Os contratos passarao por renovacdo/avaliacdo periddica a cada 06 (seis) meses.

1.6 - Do Cronograma de atividades do Processo Seletivo:
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Cronograma Datas Previstas
Periodo de Inscrigdes 12.03.2024 2 19.03.2024
Publicacdo Preliminar das Inscri¢des 20.03.2024
Recursos quanto a Homologagao das Inscrigdes 21.03.2024
Publicagdo Oficial das Inscrigdes Homologadas 24.03.2024
Publicacdo do Resultado da Pontuagao 24.03.2024
Recursos Quanto a Classificacao Preliminar 25.03.2024
Classificacdo Final (Homologagao) 26.03.2024

1.6.1 - As datas acima poderado sofrer alteragdes em caso de necessidade, o que acarretara em publicagdo

de um novo cronograma no site municipal.

1.6.2 - Os interessados deverdao acompanhar o andamento do processo, ficando a cargo destes a

observancia dos prazos estipulados neste Edital.
2 - DAS VAGAS OFERECIDAS

2.1 - S3o oferecidas vagas de estagio nas quantidades e para estudantes conforme tabela abaixo:
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Denominac¢do do Cargo Vagas Horas Semanais | Valor por Hora R$
Cursos de Ensino Médio =22 Grau | 02 + CR | 20h R$ 7,06

Cursos de Ensino Médio =22 Grau | 02 + CR | 30h R$ 7,06

Demais Cursos de Nivel Superior 02 +CR | 20h R$ 9,42

na Area da Educacio

3 - DAS INSCRICOES:

3.1 - As inscrigdes para o processo seletivo de estagidrios serao realizadas no periodo informado no item

1.6, em horario de atendimento da Prefeitura Municipal, junto a Secretaria Municipal de Educacao.
4 - DOS REQUISITOS PARA INSCRICOES

4.1 - Os candidatos deverdo comprovar, mediante apresentacdo de documentos originais e respectiva
copia para protocolo, a matricula regular no respectivo curso junto a instituicdo de ensino, o
preenchimento de, no minimo, 04 (quatro) créditos, que serd comprovado mediante apresentacao de

historico escolar atualizado, em via original e/ou comprovante de matricula (estudantes de 12 semestre).

4.2 - No ato da inscri¢do, o candidato a vaga de estagio devera preencher a ficha de inscricdo do certame
(Anexo I), bem como, apresentar, ainda, copias dos seguintes documentos, acompanhados dos respectivos

originais, para autenticacao por servidor publico municipal:

4.2.1 - Cépia de documento de identidade oficial com foto, quais sejam: carteiras ou cédulas de identidade
oficiais; Cédulas identidade fornecidas por 6rgaos ou conselhos de classe que, por forca da lei federal,

valem como documento de identidade; Passaporte; carteira de trabalho e Previdéncia Social; Carteira

Nacional de Habilitacao;
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4.2.2 - Comprovante de residéncia;

4.2.3 - Curriculum Vitae, acompanhado dos comprovantes de atividades e cursos curriculares ou

extracurriculares realizados;
4.2.5 - Certidao de Quitacao Eleitoral;
42.6 - Coépia da carteira de reservista (para candidatos do sexo masculino);

4.2.7 - No ato de realizacdo da inscrigdo, o candidato devera entregar a relacdo de documentos para

pontuacdo, junto da ficha de inscri¢ao, sob pena do nao recebimento da inscrigao.

4.4 - A aceitagdo efetiva do estagiario inscrito no presente processo seletivo ficara condicionada a
comprovacdo, na data da convocagdo pela Administracdo Publica para assinatura do Termo de
Compromisso de Estagio, do nimero minimo de créditos cursados, conforme item 4.1, por meio de
comprovante de matricula atualizado, histérico escolar atualizado e/ou declaracao da instituicao de

ensino.

5 - DA SELECAO:

5.1 - Primeira fase: andlise da regularidade da documentac¢do apresentada, de carater eliminatorio.
5.2 - Segunda fase: analise de curriculo, com pontuacgao das atividades, de carater classificatdrio.

5.2.1 - As atividades que forem descritas no curriculum vitae, deverdo ser comprovadas pelo candidato,
mediante apresentacdo de cdpia de certificados, atestados ou documentos equivalentes, do contrario nao

serdo pontuadas.

5.2.2 - As cépias dos comprovantes das atividades realizadas pelos candidatos deverao ser apresentadas
juntamente com os respectivos originais, para autenticagao por servidor publico, no ato da inscri¢do, do

contrario nao serdo pontuadas.
5.2.3 - Somente serdo considerados cursos na area de educacgao.

5.3 - Para fins de pontuacao das atividades comprovadas pelo candidato, serao utilizados os critérios

contidos no ANEXO II para vagas de ensino médio e o ANEXO III para vagas de nivel superior.
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5.4 - Verificando-se a ocorréncia de empate em relacao as notas recebidas por dois ou mais candidatos,
se utilizara o critério de idade para desempate, figurando na posicdo mais vantajosa o candidato que tiver

nascido primeiro.
6 - DO RESULTADO E DOS RECURSOS

6.1 - O resultado da presente selecdo publica para aceitagao de estagiarios pelo Municipio sera divulgado

nos termos do cronograma, mediante publica¢do no site do Municipio.

6.2 - Dos atos praticados pela Comissao da presente Selecao Publica de Estagiarios cabera recurso
administrativo, exclusivamente ao final de todas as fases de selecado, a ser interposto apds a publica¢do de

cada etapa, conforme cronograma contido no Item 1.6.

6.3 - Os candidatos poderao ter vistas do processo de Selecdo Publica de Estagiarios, exclusivamente nas
dependéncias da Secretaria Municipal da Educa¢do, durante o horario de expediente externo da

Prefeitura Municipal.

6.4 - Os recursos dos candidatos as vagas de estagio deverao ser dirigidos a Comissao de Coordenacdo do
Processo Seletivo e entregues no setor de Protocolo Geral, durante o horario de expediente externo da

Administracao Publica Municipal, no prazo definido no Item 1.6.

6.5 - O recurso interposto em face de decisao administrativa da Comissao de Coordenac¢ao do Processo

Seletivo tera efeito suspensivo.
7 - DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS DE ESTAGIO:

7.1 - O preenchimento das vagas existentes obedecera a ordem de classificacdo final dos candidatos

aprovados, que obedecerd, por sua vez, a ordem crescente da classificagao final.

7.2 - A aceitagao do estagidrio pelo Municipio dar-se-a sem a caracterizagdo de vinculo empregaticio,

mediante assinatura de Termo de Compromisso de Estagio.
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7.3 - A convocacgdo do estagiario sera realizada mediante aviso por telefone ou por correio eletronico (e-
mail), conforme dados informados pelo estagiario, quando do preenchimento da ficha de inscrigdo no

certame.
7.4 - Para celebracdo do termo de estagio, o educando devera apresentar:

7.4.1 - Comprovante atualizado de matricula e/ou histérico escolar atualizado e/ou declaracdao da

instituicao de ensino.

7.5 - O presente seletivo tera validade de até 02 (dois) anos, a contar da data da divulgagdo do resultado
final, que sera considerada como de homologacdo do resultado, valendo para o preenchimento de vagas

existentes e das que se abrirem no decorrer deste periodo.

7.6 - Os candidatos classificados, que ndo forem imediatamente chamados para o preenchimento das
vagas previstas neste Edital, integrardo o cadastro reserva e deverao manter atualizados os dados
constantes da ficha de inscrigdo, para futuro preenchimento de vagas que poderdo ser abertas junto a

Administracgao.

7.7 - A vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio sera de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogado,
por interesse das partes, observado para tanto o limite legal de 02 (dois) anos e as condi¢des do Item 1.5

deste edital.
8 - DIVULGACAO

8.1 - A divulgacdo oficial de todas as informagdes referentes a esta sele¢ao dar-se-a através de publicacdo
na pagina do Municipio junto a Rede Mundial de Computadores - Internet, no endereco:

https://www.trespalmeiras.rs.gov.br/, onde normalmente sao publicados os atos oficiais do Municipio.

9 - DISPOSICOES GERAIS
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9.1 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao Organizadora, e em ultima instancia pelo Prefeito
Municipal, observados os principios e normas que regem a Administragdo Publica, sendo ouvida a

Assessoria Juridica, se necessario.

9.1.1 - A Comissdo podera convocar outros servidores para auxiliar em questdes pontuais no decorrer do

processo.

9.2 - A inscri¢ao do candidato implicara no conhecimento e na aceitagdo das normas para o processo

seletivo contidas neste Edital.

9.3 - Toda a documentacao entregue pelo candidato, conforme solicitado neste Edital, ndo sera devolvida,

ficando arquivada nos autos do referido processo seletivo.

9.4 - A gestao dos estagidrios sera feita pelo CIEE - empresa contratada pelo Municipio através de

procedimento licitatério.

9.5 - Podera ser solicitado copia do presente processo, mediante requerimento fundamentado e

protocolado no setor de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal.

Gabinete do Prefeito Municipal Trés Palmeiras/RS,

11 de fevereiro de 2025.

Assinado de forma digital
SILVANIO por SILVANIO ANTONIO

ANTONIO DIAS:99585260000
Dados: 2025.03.11 16:58:23
DIAS:99585260000 305
SILVANIO ANTONIO DIAS

Prefeito Municipal

ANEXO1
Processo Seletivo Simplificado n°®. 004/2025 - Edital n°. 013/2025
Formulario de Inscricido - n°.
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Nome do Candidato:

Data de Nascimento: CPF:

Doc. de Identidade: Orgdo Expedidor:
Endereco Completo:

Municipio: CEP UF:
Tel. Fixo: Tel. Celular:

E-mail:

Escolaridade/Instrucao do Candidato:

Vaga Pretendida:

Apresentou Titulos autenticados de a

Declaro, neste momento, que tomei conhecimento, estou ciente, e de acordo com as Regras e as Normas
adotadas para o presente Processo Seletivo Simplificado n°. 004/2025 - Edital n°. 013/2025, fazendo a
minha opcéo e inscricio por livre e espontanea vontade.

Assinatura do Candidato

Trés Palmeiras/RS, de de 2025.

Processo Seletivo Simplificado n°. 004/2025 - Edital n°. 013/2025

Comprovante de Inscricao n°.

Nome do Candidato: n°. de inscrigao:
Vaga Pretendida:
Trés Palmeiras/RS, de de 2025.
Assinatura:

Responsavel pela inscric¢ao.

Anexo I1
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Critério Comprovacao Exigida | Pontuacao Pontuacao
Maxima

Cursos de qualificacdo | Certificado de 0,5 por curso em andamentoe 1,0 | 2,0 pontos

ou complementar na Conclusao ou por curso concluido

area da educa¢do em Comprovante de

andamento ou Inscricao

concluido (minimo de

20h)

Participagdo em Declaracao da 0,5 ponto por projeto ou atividade | 1,0 pontos

projetos sociais, instituicdo ou entidade

voluntariado ou responsavel

atividades

extracurriculares

Experiéncia profissional | Declaracdo da 1,0 ponto por periodo igual ou 2,0 pontos

anterior (incluindo empresa, 0rgdo publico | superior a 6 meses

estadgio ou menor ou carteira de trabalho

aprendiz)

Total Geral Maximo 5,00 pontos
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Anexo III
Critério Comprovacao Pontuacao Pontuacao
Exigida Maxima
Semestre em Andamento | Comprovante de 0,5 até 52 semestre e 1,0 a partir do | 1,0 pontos
Matricula do 62 semestre
Semestre
Cursos de qualificacdo ou | Certificado de 0,5 por curso em andamento e 1,0 2,0 pontos
complementares na area | Conclusao ou por curso concluido
da educagao em Comprovante de
andamento ou concluidos | Inscricao
(minimo de 20h)
Estagios Realizados (na Declaragdo da 0,5 ponto por periodo igual ou 3,0 pontos
iniciativa privada, 6rgao empresa, 6rgao superior a 6 meses na iniciativa
publico ou terceiro setor) | publico ou privada
entidade/instituicdo | 1,0 ponto por periodo igual ou
superior a 6 meses no terceiro setor
1,5 ponto por periodo igual ou
superior a 6 meses em 6rgao
publico
Cursos Extracurriculares | Certificado de 0,5 por curso em andamento e 1,0 4,00
em andamento ou Conclusao ou por curso concluido de até 20h
concluidos (minimo de Comprovante de 1,0 por curso em andamento e 1,5
20h) Inscricao por curso concluido de até 40h
1,5 por curso em andamento e 2,00
por curso concluido superior a 40h
Total Geral Maximo 10,0 pontos
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ANEXO IV

Processo Seletivo Simplificado n°. 004/2025 - Edital n°. 013/2025

Formulario de Inscriciao - n°.

TERMO DE CONSENTIMENTO PARA COLETA E TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Eu, , portador(a) do CPF n°
e RG n° s residente e domiciliado(a) a
, declaro, para

todos os fins de direito, que:

Consentimento:

Autorizo a Prefeitura Municipal de Trés Palmeiras/RS a coletar, armazenar, processar, compartilhar e utilizar os meus
dados pessoais fornecidos no ambito do Processo Seletivo Simplificado regido pelo Edital n® 001/2025, exclusivamente
para as finalidades de:

1. Realizacao de inscricao, analise e classificacdo no Processo Seletivo Simplificado;
2. Publicacdo de resultados e atos administrativos relacionados;
3. Celebracao de eventual contrato de trabalho temporario, caso selecionado(a).

Dados Pessoais Coletados: Todos os fornecidos quando da inscri¢do/contratacao.

Finalidade e Seguranca:

Reconheco que os dados coletados serdo utilizados exclusivamente para os fins descritos no Edital n® 001/2025 e
armazenados conforme os principios da confidencialidade, seguranca e integridade, atendendo a legislacdo vigente sobre
protegao de dados pessoais.

Direitos do Candidato:
Tenho ciéncia de que posso, a qualquer momento:
1. Solicitar informacGes sobre os dados armazenados;

2. Corrigir ou atualizar informacGes incorretas ou desatualizadas;
3. Solicitar a exclusao de dados pessoais, exceto aqueles cuja manutencio seja obrigatoria por forca de lei ou para

cumprimento das finalidades previstas neste termo.
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Prazo de Retenciao:

Estou ciente de que os meus dados pessoais serdo mantidos pelo prazo necessario a conclusdo do Processo Seletivo
Simplificado e, em caso de contratacdo, pelo periodo necesséario ao cumprimento das obrigacoes legais e administrativas
decorrentes do vinculo empregaticio.

Revogacio do Consentimento:

Declaro estar ciente de que a revogacdo deste consentimento antes do término do Processo Seletivo Simplificado podera
inviabilizar minha participacdo no certame.

Declaracao de Ciéncia:

Declaro ter lido e compreendido integralmente os termos acima e que estou de acordo com a coleta e tratamento dos meus
dados pessoais nos moldes aqui descritos.

Assinatura do Candidato:

Trés Palmeiras/RS, de de 2025.
ANEXOV
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Processo Seletivo Simplificado n°. 004/25 - Edital n°. 013/2025

Formulario de Recurso

Para

Comissao Coordenadora do Processo Seletivo

Nome do Candidato:

No de Inscricao:

Tipo de Recurso - (Assinale o tipo de recurso)

() Contra Indeferimento de Inscrigao

( ) Conta Resultado da Prova de Titulos

Justificativa do Candidato - Razées de Recurso

Reproduzir a quantidade necessaria. Preencher em letras de forma ou digitar e entregar este formul4rio em 02 (duas) vias,

uma sera devolvida como protocolo.

Trés Palmeiras/RS, de de 2025.

Assinatura Candidato

Assinatura Responséavel pelo recebimento
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