ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE TRES PALMEIRAS

TERMO DE REFERENCIA
AQUISICAO DE PAPEL SULFITE A4
1. Objeto

Aquisicao de papel sulfite A4 para atender as necessidades administrativas da instituicdo, conforme
especificacdes, quantidades e condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. Fundamentacgdo da contratacgao

A contratacdo fundamenta-se no Estudo Técnico Preliminar (ETP), que demonstrou a necessidade de
aquisicdo do material para assegurar a continuidade das atividades administrativas da instituicdo.

3. Descri¢do da solugao

A solugdo consiste na aquisicdo de papel sulfite A4, destinado a impressdo e reproducao de documentos
oficiais, processos administrativos, relatérios, memorandos, oficios e demais documentos utilizados pelos
diversos setores da instituicdo.

4. Especificagao do objeto

Item||Descrigao Unidade||Quantidade

Papel sulfite branco, formato A4 (210 x 297 mm), gramatura 75 g/m?, alcalino,
01 alta alvura, compativel com impressoras a laser, jato de tinta e copiadoras, Caixa 20
acondicionado em pacote com 500 folhas. Devera ser entregue caixas

contendo 10 resmas cada.

O papel devera:
e possuir superficie uniforme;
e apresentar boa qualidade de impressao;
e ndo provocar atolamentos em equipamentos de impressao;
e ser acondicionado em embalagem resistente a umidade;

e ser entregue em perfeitas condi¢cdes de uso.

5. Justificativa da contratacao

A aquisicdo é necessdria para garantir a continuidade das atividades administrativas da instituicdo, evitando
interrupgao dos servicos em razdo da falta de material de expediente.
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O papel sulfite é considerado material de consumo essencial para o funcionamento dos setores
administrativos.

6. Quantitativo

O quantitativo foi definido com base:
e no consumo histérico da instituicdo;
e na previsdo de demanda para o periodo contratual;
e nadisponibilidade or¢amentaria.

Quantidade estimada: 70 caixas.

7. Estimativa de valores

Com base na pesquisa de precos realizada junto a fornecedores do mercado, o valor unitario estimado da
aquisicdo de caixa com 10 resmas é de RS 339,83 (trezentos e trinta e nove reais e oitenta e trés centavos).

8. Critério de julgamento

O critério de julgamento sera o de menor preco por item, desde que atendidas todas as especificagdes
técnicas constantes neste Termo de Referéncia.

9. Requisitos da contratagao
A empresa contratada devera:
e fornecer produtos novos e de primeiro uso;
e entregar produtos sem avarias;
e garantir conformidade com as especificagdes técnicas;

e substituir, sem 6nus para a Administragdo, produtos entregues em desacordo com este Termo de
Referéncia.

10. Entrega

A entrega devera ocorrer:
¢ no enderecgo informado pela Administracgao;
e emdias Uteis;

e no hordrio de expediente.

GOVERNO MUNICIPAL DE Contato: (54) 3367-1030 E-mail: administracao@trespalmeiras.rs.gov.br
=  TRES PALMEIRAS Enderego: Praca 12 de Maio, 763, Centro, Trés Palmeiras/RS
Pl c:cann taansroRmaR CEP: 99675-000 - CNPJ: 92.399.112/0001-85



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE TRES PALMEIRAS

Prazo maximo de entrega:

Até 05 dias Uteis apos o recebimento da Nota de Empenho ou da Ordem de Fornecimento.

11. Recebimento

O recebimento ocorrerd em duas etapas:

Recebimento provisério

No ato da entrega, para conferéncia da quantidade e das condi¢des aparentes do material.
Recebimento definitivo

Apds conferéncia das especificacdes técnicas e da conformidade do objeto, mediante ateste do fiscal do
contrato.

Produtos em desacordo deverdo ser substituidos no prazo estabelecido pela Administracdao, sem qualquer
custo adicional.

12. Obrigacdes da contratada
Constituem obrigaces da contratada:
e fornecer os materiais conforme especificacdes;
e cumprir os prazos estabelecidos;
e substituir produtos defeituosos ou incompativeis;
e responsabilizar-se pelo transporte até o local da entrega;

e manter todas as condig¢es de habilitacdo durante a execuc¢do contratual.

13. Obrigagcoes da contratante

Compete a Administracao:
e emitir a Ordem de Fornecimento;
e acompanhar e fiscalizar a execugao;
e receber os materiais;

e efetuar o pagamento conforme as condicGes estabelecidas.

14. Fiscalizagao
A execucdo serd acompanhada por servidor designado pela Administracdo, responsavel por verificar:
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e qualidade dos produtos;
e conformidade com as especificacdes;
e cumprimento dos prazos;

e regularidade da entrega.

15. Pagamento
O pagamento serda efetuado apds:
e entrega do objeto;
e recebimento definitivo;
e apresentacdo da Nota Fiscal;
e comprovacdo da regularidade fiscal, quando exigida.

O prazo de pagamento serd conforme as normas internas da Administracdo e a legislagdo vigente.

16. Sangoes administrativas

O descumprimento das obrigacdes sujeitard a contratada as sanc¢des previstas na Lei n? 14.133/2021,
garantidos o contraditério e a ampla defesa, incluindo, quando cabivel:

e adverténcia;
e multa;
e impedimento de licitar e contratar;

e declaracdo de inidoneidade, nos termos da legislacdo.

17. Sustentabilidade

Sempre que possivel, o produto devera atender a critérios de sustentabilidade, tais como:
e origem de matéria-prima legal;
e fabricagdo com responsabilidade ambiental;
e possibilidade de reciclagem;

e certificagdo ambiental reconhecida, quando disponivel e sem restringir a competitividade.

18. Adequacao orgamentaria
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As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta das dotagGes orgcamentarias préprias da
Administragao.

19. Vigéncia

A contratacgdo terd vigéncia até o cumprimento integral das obrigacGes assumidas ou pelo prazo
estabelecido no instrumento contratual, podendo ser formalizada por nota de empenho ou instrumento
equivalente, conforme a legislacdo aplicavel.

20. Disposigoes finais

Os casos omissos serdo resolvidos pela Administracdo com fundamento na Lei n2 14.133/2021, nos
principios da Administragdao Publica e nas demais normas aplicaveis.

Este Termo de Referéncia foi elaborado para subsidiar o processo de contratacdo da aquisicdo de papel
sulfite A4, atendendo as necessidades institucionais de forma eficiente, econdmica e em conformidade com
a legislacdo vigente.

07 de agosto de 2026.

Eliezi Martinho Berlet

Diretor de Almoxarifado
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